JORNADAS INSTITUCIONALES 2025

Desafio y oportunidades
la FAD en tiempos de crisis
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TEMAS A TRATAR

= Regimen de Cajas Chicas y Fondos Rotatorios.

= Régimen de Contrataciones de la Administracion Publica.

= Procedimientos de seguros.
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JORNADAS INSTITUCIONALES 2025 m

CAJAS CHICAS Y FONDOS —
ROTATORIOS EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA

PROCEDIMIENTOS Y MARCO NORMATIVO
EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO

Cont.Tomas Scoseria
Marzo de 2025
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OBJETIVO

= Importancia y caracteristicas de los mecanismos.

= Detallar su correcta utilizacion y los procedimientos administrativos.

= Explicar la normativa aplicable a estos procedimientos.
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:QUE SON LAS CAJAS CHICAS
Y FONDOS ROTATORIOS?

H
= Son mecanismos administrativos que permiten la disponibilidad de

fondos para cubrir gastos operativos de manera agil.

= Facilitan la gestion de compras menores y recurrentes dentro de las
instituciones publicas.

= Evitan demoras en los procesos de pago, garantizando la continuidad de

actividades. v
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CAJA CHICA - CARACTERISTICAS

Fondo de dinero destinado a cubrir gastos menores y urgentes sin
necesidad de iniciar tramites administrativos extensos.

Se otorga un monto fijo y limitado establecido por normativa.

Destinada a gastos urgentes y de bajo valor relacionados con el
funcionamiento de una dependencia.

Registro contable detallado para la rendicion de cuentas. Se rinde antes
de recibir una nueva asignacion. Requiere comprobantes respaldatorios
(facturas o tickets).
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-
FONDOS ROTATORIOS - CARACTERISTICAS ‘,

| I

= Es un monto determinado, destinado a gastos mas significativos y
recurrentes, y/o algun proyecto especifico donde no se pueda utilizar el
réegimen de contrataciones.

= Debe estar autorizado por la Secretaria de Gestion Economica vy
Servicios de la Universidad.

= Se rinde de manera parcial o total y debe aplicarse solo vy
exclusivamente para el destino por el cual se solicitan.

= Requiere comprobantes respaldatorios (facturas o tickets) y registro

contable detallado para la rendicion de cuentas.
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JORNADAS INSTITUCIONALES 2025 : a
w
PROCEDIMIENTOS g

= Solicitud y asignacion: La unidad solicita los fondos a Rectorado
justificando su uso. Se establece el monto maximo autorizado y las
condiciones de rendicion.

= Usos de los fondos: Se ejecutan las compras dentro de los limites
permitidos. Se registra cada gasto con su comprobante correspondiente.

= Rendicion de cuentas: Se presenta un informe detallado con facturas y

documentacion respaldatoria. ?DZ
= Reposicion: Una vez aprobada la rendicion, se repone el fondo para su
Nuevo uso.
o
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MARCO NORMATIVO

= Ley N°24.156 de Administracion Financiera del Sector Publico Nacional.
= Decreto Reglamentario N°1344/2007.

= Ordenanza N°24/2023 — Caja Chica

= Qrdenanza 8/2013 — Fondos Rotatorios

@ ARTES _
Y DISENO



JORNADAS INSTITUCIONALES 2025

INDICADORES 2024

Ejecucidn de fondos

m Mantenimiento y obras ®m Académica m Generales
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:MUCHAS GRACIAS!

Cont.Tomas Scoseria
tomas.scoseria@uncuyo.edu.ar
Interno 2345
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PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD DE
SEGUROS
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DIFICULTADES A LA HORA DE GESTIONAR UN
SEGURO

ACTUALMENTE SE PRESENTAN LAS SIGUIENTES

SITUACIONES:
v' Los plazos en la presentacion del pedido son sobre la fecha a realizarse la
actividad.

v' La informacion de los alumnos que realizan la actividad se presenta de manera
incompleta o erronea.

v' El pedido solicitado nos llega directamente por SUDOCU a la Direccién de

Contrataciones y Patrimonio, sin la autorizacion de la Direccion o Secretaria a
cargo

v' Se incluyen a alumnos que no estan activos
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Pasos del procedimiento del pedido de
seguros

1) Presentacién de la nota inicial: debe realizarse con
una anticipacidn de 10 dias habiles anteriores a la fecha
de la actividad.

2)Verificacién de datos: se debe corroborar la nomina de
alumnos en la Direccidédn de alumnos, para comprobar que
sean alumnos activos.

3) Autorizacién: se debe enviar por lo menos con 5 dias
habiles a la Secretaria Administrativa Financiera para
que lo autorice.

4) contratacién del seguro: La Direccidn de

Contrataciones vy Patrimonio solicita el seguro a 1la
compafiia de seguro.
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ACLARACIONES GENERALES DEL SEGURO CONTRATADO

* Cobertura del seguro: Se contrata una
cobertura de Accidentes Personales con
reintegro de gastos
v  Muerte causada por accidente
v  Invalidez parcial, permanente o temporal
v Gastos médicos farmacéutico

* Rango etario: comprende 14 a 65 anos.

* En caso de siniestro: se debe informar a la
comparfila dentro de las 72hs. Los asegurados
deben afrontar los gastos 1nicilales y guardar
todos los comprobantes (Ley 17418 - Art.46 y 47)
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MUCHAS GRACIAS!
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JORNADAS INSTITUCIONALES 2025

Desafio y oportunidades
la FAD en tiempos de crisis
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REGIMEN DE CONTRATACIONES DE LA FAD

Cont. Fabiola
Ortigala
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Decreto
1023/01

NACIONAL

Decreto

NORMATIVA DE 1030/16
CONTRATACIONES

Ordenanza

UNCUEO 11/23 C.S.
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En los decretos nacionales se establecen:

CONTRATOS COMPRENDIDOS: compraventa, servicios, suministros,
consultorias, algquileres con opcidn a compra.

CONTRATOS EXCLUIDOS: empleo publico, compras por caja chica,
operaciones de <crédito publico, contratos <celebrados con
estados extranjeros, con 1instituciones multilaterales de
crédito.

Define entre otros aspectos: formalidades, facultades vy
obligaciones de la autoridad administrativa, facultades vy
obligaciones de la contraparte, criterios de seleccidn vy
procedimientos de seleccidn.

Los PROCEDMIENTOS de seleccidn estan determinados por el monto:
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PROCEDIMIENTOS SEGUN DEC.1023/01 Y
DEC.1030/16.

CONTRATACION DIRECTA en los siguientes casos:

v Cuando el monto presunto del contrato no supere el maximo que fije la
reglamentacion (1300 modulos, $ 52 millones a marzo 2025).

v La realizacion o adquisicion de obras cientificas, técnicas o artisticas cuya
ejecucion deba confiarse a especialistas que sean los Unicos que puedan
llevarlas a cabo.

v La contratacion de bienes o0 servicios cuya venta fuere exclusiva de
determinada persona fisica o juridica.

v Cuando haya probadas razones de urgencia o emergencia.
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v" Cuando se trate de reparaciones de maquinarias, vehiculos, equipos o
motores cuyo desarme, traslado o examen previo sea imprescindible
para determinar la reparacion necesaria.

v' Los contratos que celebren las jurisdicciones y entidades del estado
nacional entre si, o con organismos provinciales vy

municipales.

LICITACION O CONCURSO PRIVADO: procede cuando

el monto presunto de la contratacidn no exceda los 6.000
moédulos.

LICITACION O CONCURSO PUBLICO: procede cuando

el monto presunto de la contratacidén exceda los 6.000
moédulos.
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ORDENANZA 11/23 C.S. UNCUYO

La UNCuyo dictd la 0rd.1l1l/23 en la que reglamenta procedimientos
aplicables a las Contrataciones directas, simplificando su
aplicacidn.

Establece dos categorias, determinadas por el monto de 1la
contratacioén. En ellas se 1incluyen todas las C.Directas
descriptas Dec.1020/01 (por monto,especialidad, e
urgencia, arme e 1nteradministrativa).

lusividad,
d

CONTRATACION DIRECTA CONTRATACION DIRECTA
HASTA 80 DE 80 A 160
MODULOS . MODULOS.
($ 3,200,000,00) A ($ 6,400,000,00) A
MARZO 25 MARZO 25
ARTES
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CONTRATACIONES HASTA 80 MODULOS CONTRATACIONES DE 80 A 160
MODULOS.
"= Solicitud area requirente.
» Autorizacidn del gasto. " Solicitud &rea requirente.
" Confeccidn de compromiso " Autorizacidn del gasto.
presupuestario " Confeccidn de compromiso
= Se solicitan tres presupuestos. presupuestario
® Cuadro comparativo. " Publicacidén de la contratacidn en
" Adjudicacidén a cargo de area pagina UNCuyo.
solicitante. "= Difusidn a proveedores del rubro.
= Informe contable. = Cuadro comparativo.
" Autorizacidn autoridad competente. " Adjudicacidén a cargo de Aarea
= Afectacidn redes presupuestarias. solicitante.
" Notificacidn de adjudicaciédn. » Tnforme contable.
" Espera y recepcidén mercaderia. * Autorizacién autoridad competente.
" Acta de recepcidn. "= Afectacidn redes presupuestarias.
= Mandado a pagar. " Emisidén de Ordenes de compra.
" Notificacidn de adjudicaciédn.
" Espera y recepcidn mercaderia.
@ARTES,. "= Acta de recepcidn.
Y DISENO = Mandado a pagar con verificaciodon de
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CONTRATACIONES DIRECTAS HASTA 1300 MODULOS.

= Solicitud area requirente.

" Autorizacidn del gasto.
"= Confeccidédn de NUP
" Elaboracidén del Pliego de bases y condiciones.

" Autorizacidn del pliego por autoridad competente.
" Publicacidn de la convocatoria por 5 dias en pagina UNCuyo.

"= Difusidn a proveedores del rubro.

"= Acta de Apertura

" Cuadro comparativo.

" Designacidén de Comisidn evaluadora.

" TInforme de Adjudicacidn.

= Tnforme contable.

= Resolucidédn de Decanato.

= Afectacidn redes presupuestarias.

" Emisidén de Ordenes de compra.

" Notificacidn de adjudicaciédn.

" Espera y recepcidn mercaderia.

"= Acta de recepcidn.

" Mandado a pagar con verificacidon de la DDJJ de
de o6rdenes de compra.

sellos y pago
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DIFICULTADES EN EL PROCESO QUE GENERAN DEMORAS EN LA CONTRATACION.

Las compras mayores a 8 modulos, presentan algunos problemas que provocan demoras desde
que surge la necesidad hasta que el bien o servicio esta disponible en la facultad.
Las principales son las siguientes:

" Diversidad académica vy de infraestructura: 1la FAD
tiene cinco grupos de carreras, multiples titulos de
grado y desarrolla su actividad en cuatro diferentes
edificios.

= A veces en las carreras de arte y disefio las necesidades son muy especificas y
hay pocos proveedores en el pais (posicion dominante, monopolio, fijan
condiciones)

= La condicidon de pago de la UNCuyo es que primero se realiza la entrega de los
bienes o la prestacion del servicio y luego se cancela la factura en 10 dias aprox.,
algunos proveedores exigen cancelacion anticipada y no les interesa participar
de los procesos.
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COMPRAS 2024

$ 148.100.000

= OBRAS Y MANTENIMIENTO $ 82.200.000

= EQUIPAMIENTO $ 29.300.000

= SEGURIDAD $ 25.900.000

= VARIOS $ 10.700.000
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DURANTE EL ANO 2024 LA DIRECCION DE CONTRATACIONES TRABAJO EN LA
REDACCION DE :

Manual de procedimiento

de contrataciones
directas.

Instructivo sobre el
procedimiento para la
sollcitud de seguros.
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MUCHAS GRACIAS'!
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