FAD VIRTUAL /// MOODLE VERSION 3.7.1+
Breve guia de uso para docentes



Equipo del Area:
Tecnologias para el aprendizaje y la comunicacion (TAC)

Coordinadora del Area: Lic. Laura Angélica Rodriguez
laurangelicarodriguez@gmail.com
Referente tecnologico y administrativo: 7U Andres Sosa

Administrador de usuarios: Leandro Arguello

Pedagoga: £sp. Vanina Lucero

Pedagoga TUPA: Prof, Estefania Giorda

DGy Tutora: Marcela Zakalik

DM: Nicolas Santangelo

_aboratorio Digital Educativo: Pror, Mimi Perlbach y Ciro Ortiz
Ayudante: Juan Ignacio Rojas
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Desde el Area TAC presentamos esta
guia rapida de uso de Moodle, donde
se incluyen aspectos basicos para
que los equipos de catedra puedan

gestionar sus espacios virtuales en
esta plataforma.



El uso de este entorno de aprendizaje im-
plica que dichos equipos presenten una
propuesta pedagogica, mediando los sa-
beres a desarrollar a traves de diversas
actividades y recursos que dinamicen el
proceso de ensenaje y que ademas invite
a los estudiantes a interactuar entre si
dentro del entorno.

Moodle es un escenario virtual con varia-
das alternativas, algunas muy simples y
otras mas complejas y pueden articularse
con practicas en otros escenarios virtua-
les: redes sociales, otros entornos de
aprendizaje, apps en linea, etc.



Oficina TAC
Edificio de Gobierno, Ala Norte, 2do piso

Horarios de atencion

Lunes a viernes de 10:30 a 14 hr
(sujeto a contingencias)

Vias de comunicacion
Telefono: 4135000 - int 2375

Correos electronicos:

Consultas generales:
coordinaciontac@fad.uncu.edu.ar
Administracion del sitio:
edistancia@fad.uncu.edu.ar
Administracion de usuarios:
tac.artesydiseno@gmail.com
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;Ha extraviado la contrasefia?

APERTURA DE CURSOS EN MOODLE

En este Tutorial encontraran indicaciones para acceder a tu curso en Moodle, como docente o estudiante. Esperamos que
te sea util.

Acceso al sitio virtual de Moodle de la FAD:
https.//virtual.fad.uncu.edu.ar/

Esta es la portada del sitio.

A la derecha de la pantalla se encuentra el
bloque para loguearse e ingresar al sitio
con el usuario y la contrasena

enviada por mail.
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en sitio Moodle de la FAD

Para solicitar un aula virtual, el
equipo de cada catedra debe sequir
los siguientes pasos:

| M EVCLETER
www.virtual.fad.uncu.edu.ar

2. Descargar a su

computadora el documento:
“Formulario unico para Altas de
Espacios Curriculares en
Moodle FAYD.pdf”



3. Cambiar el nombre del archivo descar-
gado, utilizando el nombre de su propio
espacio, ano y la extension pdf

por ejemplo:

“Introduccion a la informatica | 2020.pdf”

4. completar todos los datos requeridos,
especialmente el email de cada uno de los
integrantes de la catedra, ya que con ese
dato se crea el usuario

5. guardar el documento creado en su
propia computadora



6. Crear un email para enviar a la direc-
cion edistancia@fad.uncu.edu.ary adjun-
tar el documento pdf creado

7. Una persona de la oficina TAC se contac-
tara con Ud. cuando su catedra haya sido
creaday le explicara como comenzar
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En funcion de facilitar el trabajo,
hemos configurado el servidor
Moodle para que las contrasenas de
usuarios sean sencillas.

Una vez que su catedra haya sido
creada en el entorno, recibira un
email con las datos de acceso, donde

el usuario sera su direccion de email,
por ejemplo: “juanperez@xmail.com”

y una contrasena generica,
por efemplo: “1JuanPerez".



Al ingresar por primera vez, el sistema le
solicitara que cambie su contrasena por
una nueva, que contenga un minimo de 8
caracteres, entre los que debe haber al
menos un numero y letras minusculas.

Por ejemplo, contrasenas validas serian
“lzanahoria” o bien “juan27perez” o bien
“marcela40".

Una contrasena NO valida seria:
“%fuanperez”
(porque contiene caracteres especiales)



Al ingresar al sitio con su usuario,
visibilizara una pantalla con Ia lista
de los cursos en los que esta inscrip-
to, como docente o estudiante.

Para comenzar a cargar y configurar
su propuesta pedagogica, en funcion
de la secuencia pedagogica creada
para el desarrollo de los contenidos,
debe sequir los siguientes pasos:



1. ingresar al curso que desea configurary
activar la edicion.

Para esto, debe presionar el engranaje
que se encuentra en la pantalla arriba a la
derecha, debajo de su foto de perfil y
presionar la opcién ACTIVAR EDICION.

Aula Pruebas

£ Editar ajustes

# Activar edicién

Y Filtros

& Configuracion Calificaciones
= Resultados

[f1 Copia de seguridad

Y Restaurar

Y Importar

€ FReiniciar

£ Aun mas..
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Aula Pruebas

Pagina Principa Cursos / Cursos y Seminarios

Participantes
nsignias
v Competencias

Calificaciones Editar ~ &

L1 Tema 1 .
e actividad o un recurso
+ Temal & Editar ~

actividad o un recurso

+ lema 2 & Editar ~

[ Tema 5
actividad o un recurso

Tema b

+ lema 3 ¢ Editar ~

una actividad o un recurso

2.al realizar esta accion,
podra comenzar con la carga
del contenido.



Aula Pruebas

Pagina Principa

$ lema 1 &

Es un foro unidireccional para
que los docentes envien mensajes a todxs
Ixs participantes del aula. Recomendamos
NO cambiar su nombre ni mover de lugar.
Ademas en esa seccion, se puede colocar
el programa de la catedra y toda aquella
informacion que considere que es necesa-
rio que este siempre visible



idad o un recurso

Edicion de los temas. Los mismos
pueden corresponderse a ejes o0 unidades
de su espacio, ya que dentro de cada tema
puede utilizar diferentes recursos y activi-
dades que unifiquen dicho bloque.

Al presionar Editar puede colocar el
nombre del eje, reemplazando el TEMA 1
que aparece por defecto.



O O Un recurso

Anade una actividad o recurso.
Haciendo clic alli aparece la lista de
alternativas que ofrece Moodle para
compartir informacion y proponer
actividades a los estudiantes.
Selecciono una y presiono ANADIR.



Un RECURSO se utiliza para
cargar informacion:

ETIQUETA
para insertar texto y elemen-
tos multimedia en las paginas
del curso.

ARCHIVO
para subir un documento,
Imagen o video

URL
para enlazar a otro sitio web




LIBRO
para crear material de estudio

de multiples paginas en
formato libro, con capitulos
y subcapitulos.

El libro puede incluir conteni-
do multimedia asi como texto
y es util para mostrar grandes
volumenes de informacion
repartido en secciones.




Una ACTIVIDAD se utiliza para
que los estudiantes vayan apli-
cando los conocimientos desa-
rrollados.

FORO

permite a los participantes
tener discusiones asincronicas,
es decir discusiones que tienen
lugar durante un periodo
mediato de tiempo.

Hay varios tipos de
foro para elegir.




TAREA
Permite a un profesor evaluar
el aprendizaje de los alumnos
mediante la creacion de una
tarea a realizar que luego
revisara, valorara, calificara

y a la que podra

dar retroalimentacion.




WIKI

permite a los participantes
anadir y editar una coleccion
de paginas web. Un wiki puede
ser colaborativo, donde todos
pueden editarlo, o puede ser
Individual, donde cada persona
tiene su propio wiki que sola-
mente ella podra editar.




CUESTIONARIO

permite al profesor disenar y
plantear cuestionarios con pre-
guntas tipo opcion multiple,
verdadero/falso, coincidencia,
respuesta corta

y respuesta numerica




Al finalizar la edicion de la actividad o re-
curso seleccionado, presiono

GUARDAR CAMBIOS Y VOLVER AL CURSO
para visualizar el nuevo contenido.

Guardar cambios y regresar al curso Cancelar




RECOMENDACION:
utilizar el 1er TEMA para cargar alli:

- Presentacion de la materia, breve
sintesis que fundamente este contenido
en la carrera.

Ademas se puede subir un grafico que
muestre las relaciones entre

los contenidos.

- Presentacion del equipo de catedra.



- Presentacion de Ixs estudiantes, por
ejemplo mediante un foro. En esta instan-
cia puede pedir a Ixs que se presenten en
relacion al contenido de la materia.

- Cronograma de fechas
Importantes de la materia

- Criterios de evaluacion y acreditacion

Luego, en los siguientes temas,
cargar las unidades o ejes.



Muchos docentes ya utilizan herramien-
tas externas para la creacion de recursos
digitales interactivos, la lista de apps es
infinita. Para poder incrustar estos ele-
mentos en su espacio Moodle, deben
seqguir los siguientes pasos:

1. Activar la edicion, ir al tema donde
quiere cargar dicho contenido,
CREAR UNA ETIQUETA




En la caja de texto, hacer clic en la
flecha (1), observara que se despliega un
menu con mas alternativas de edicion.

Al hacer clic en el ,
se puede incrustar el objeto pegando el
codigo o i frame del mismo. Para obtener
este codigo, en la app donde creo el conte-
nido, dirijase a la seccion COMPARTIR o
SHARE y copie el codigo para luego
pegarlo en Moodle.



Para mas informacion sobre las
herramientas que ofrece moodle para

gestionar sus espacios pedagogicos,
sugerimos visitar:

- Nuestro CANAL DE YOUTUBE.
Alli encontraras tutoriales que guian

paso a paso la creacion de contenidos
para las aulas

- El curso 2020 MOODLE para principiantes,
que se encuentra disponible para que
todxs puedan realizar un recorrido guiado
para pensar sus practicas.



Desde el Area impulsamos que la
AUTOMATRICULACION sea el método
por el cual los estudiantes se
Inscriban a los cursos de

los cuales participan.

El primer paso es el registro de cada
usuario en la plataforma, a partir de
las listas que provee el

Sistema Guarani.

Esta paso esta a cargo del Area TAC.

O Matriculacion de estudiantes




;Qué acciones deben realizar
los equipos de catedra

para configurar

la automatriculacion?

1. Hacer clic en el ENGRANAJE

de arriba él Ia derQCha. ﬂ J Laura Angelica RODRIGUEZ _‘
Seleccionar el boton AUN MAS
que se encuentra al final del o
menu desplegable @ Editar ajustes

& Activar edicion

Y Filtros

£ Configuracion Calificaciones
= Resultados
Copia de seguridad

Y Restaurar

Y Importar
€ Feiniciar
G £ Aln mas...



2. Se abrira la pagina de
Administracion del curso.
Hacer clic en Usuarios y luego
en Automatriculacion

Aula Pruebas

Pagina Principal / Cursos / Cursosy Seminarios / 2020 / AP / Administracion del curso

Administracion del curso

Administracion del curso Usuarios

USLJE:'IHDS Usuarnos matriculados
Metodos de matniculacion
Grupos

COtros usuarios



Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Matriculacion manual 1 ¥ st 3

Acceso de invitados 0 ™ b o @ &
Auto-matriculacién (Estudiante) 0 + o ® &

Anadir método | Elegir...

3. Al ingresar alli, se presentan las opciones de ma-
triculacion. Para habilitar la automatriculacion, solo

debe hacer clic sobre el icono MOSTRAR/OCULTAR

que es un ojo/ojo tachado.
>

.



4. Una vez realizado esto, debe volver al curso y repe-
tir los pasos: engranaje/ aiin mas/usuarios y ahora
aparece la opcion de Automatriculacion (estudian-
te). Haciendo clic alli podra configurar las opciones
que se presentan. Las mas importantes son: CREAR
UNA CLAVE DE MATRICULACION y ESTABLECER UNA
FECHA DE INICIO y FECHA LIMITE para poder realizar
esta accion.



Auto-matriculacion

* Auto-matriculacion

Perzsonalizar nombre

Habilitar las matriculaciones existentes g g =
Permitir nuevas matriculaciones O 5 s
Clave de matriculacian o Haz click para insertar fexto # @&
Clave de matriculacion del grupo de o Mo
. WO -
UsUarios

Rol asignado por defecto

Estudiante =
Duracion de la matricula o 0 dias - Habilitar
Motificar antes de que la matricula expire @ No <
Umbral para la notificacion o : dias -
Fecha de iniio 7 174  March & | 20208 00% 054 [ O Habilitar
Fecha limite 7 174  March & | 20208 00% 054 [ © Habilitar

Luego, debe compartir con los estudiantes la
clave, en clase presencial o via mail para que
@ puedan anadirse al curso.




El sitio Moodle de Ia FAD tiene muchisimo mas
para ofrecer, esto solo es una guia rapida e in-
troductoria, que esperemos sea de utilidad. Es
muy importante que cada uno de ustedes se
atreva a navegar la pagina para conocer su
funcionamiento, a investigarla probando cada
alternativa. Tambien es importante que tengan
una copia de respaldo en su PC de todo el ma-
terial que cargaran. Deseamos que sea una
feliz aventura educativa y recuerden consultar
las fuentes sugeridas, asi como ponerse en
contacto con el equipo por cualquier consulta.



MUCHAS
GRACIAS?

el Equipo TAC




